T.C.
KELES KAYMAKAMLIGI

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S. VATANDASA SUNULAN ; ; TAMAMLANMA
No: | HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEG SURE)
3091 SAYILI TASINMAZ MAL 1-Basvuru Dilekgesi
1 ZILYETLIGINE YAPILAN 2-Kira kontrati (vars,a) 15 Glin
' TECAVUZLERIN VALI VE 3-Tapu Belges,i vs..(varsa)
KAYMAKAMLIKLARCA T
ONLENMESI YOLLARI
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Basvuruda bulunan Yoénetici ise Yonetici olduguna dair karar drnegi, kat maliki ise tapu kayit
ornedgi,
KAT MULKIYETiI KANUNU 2-Tahliyesi istenilen kimsenin igsine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine
2. GEREGINCE KAPICI dair kat malikleri kurulu karart, 15 Gun
DAIRESININ TAHLIYE ISLEMI | 3-is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltiimasina
dair ilgiliye gdnderilen ihtarname,
4-Kat maliklerinin tespiti igin ilgili Tapu Miduarliginden alinacak kat malikleri listesinin asli,
5- SGK prim makbuzu, maas édeme belgesi (kapiciya),
Dernek Kurulus Bildirgesi ekinde asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Gergek veya tuzel en az yedi kurucu tarafindan doldurulmus ve imzalanmig Kurulus
Bildirimi Formu
2- Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis iki adet dernek tliziga,
3- Dernek kuruculari arasinda tlzel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tlizel kisilerin unvani,
yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tizel kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen gercek kisi
3 DERNEK KURULUSU de belirtiimek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi, 30 Giin

4-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci glitmeyen
kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin derneklere kurucu olabilmesine dair igisleri
Bakanhginca izin verildigini belirten dernek kuruculari tarafindan imzalanmis yazili beyan,

5- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tirkiye'de yerlesme hakkina sahip
olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,

6- Dernek merkezinin (ikametgah) tapu kitiginde mesken olarak gosterilen yerlerde bulunacak
olmasi halinde kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagdi karar 6rne@i (muvafakatname),




DERNEK LOKALI
(ICKiSiZ/IGKiLI) _
iZIN BELGESI DUZENLENMESI

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Yénetim kurulu kararinin Fotokopisi,

2-Lokal i¢ Yonergesi

3-Tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin érnegi,

4- Mesken Sahiplerinin tamaminin onayinin belirtildigi Muvafakatname,

5- Yapi kullanma (iskan) izin belgesi,(Bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden
alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge;)

30 giin

SIYASi PARTI iL-ILCE
TESKILATI KURULUSU

Kurulusun yapilmasinin istendigine dair list yazi ekinde asagida belirtilen belgeler istenir.
1-Genel Merkez atama yazisi

2-Yonetim Kurulu Cizelgesi

3-Yonetim Kurulundaki kigilere ait

a)Nufus Clizdan Fotokopisi

b)ikametgah Belgesi

c)Adli Sicil Kaydi

20 Dakika

SiYASIi PARTILERIN KONGRE
EVRAKLARI

Kongrenin yapildigina dair iist yazi ekinde asagida belirtilen belgeler istenir.
1-Genel Kurul Sonug Bildirimi

2-Divan Tutanagi

3-Secim Tutanag

4-Yonetim Kurulundaki kigilere ait

a)Nifus Kayit Ornegi veya Niifus Ciizdan Fotokopisi

b)ikametgah Belgesi

c)Adli Sicil Kaydi

20 Dakika

TUKETICi SORUNLARI
BASVURUSU

1-Matbu Bagvuru Dilekgesi
2-Fatura,

3-Satis Fisi

4-Garanti Belgesi veya Sézlesme

2 Ay

TICARI AMAGLA INTERNET
TOPLU KULLANIM SAGLAYICI
iZiN BELGESI

Basvuru Belgeleri:

1- Matbu Dilekge
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asl ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi

3- Vergi Levhasi Fotokopisi
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Madurin nifus ciizdan fotokopisi,

5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP sézlesmesi,

6- TiB onayli filtre programi Lisans Belgesi Fotokopisi

7- Kamera Faturasi yada kameranin takildigi yerin fotografi ile calistigina dair Emniyet Tutanagi
(izin Belgesi verilen ig yerlerine yil igerisinde defaten denetim gergeklestirilir)

15 Gin




iicede bulunan Kamu Kurum ve Kuruluslarindan alinan Resmi Belgeler ve Noter tasdikli

9. “APOSTILLE” TASDIK SERHI . b k 10 Dakika
belgelerin Imza tasdik Islemi
10 YURT DISI BAKIM BELGESI Yurt Disi Bakim Belgesi Formu 10 Dakika
' DUZENLENMESI (Doldurulmus ve Nufus Kayit Ornegi ile beraber)
INSAN HAKLARI iHLALLERI ; : .
11. BASVURUSU 1- Basvuru Dilekgesi 30 Gin
1-Matbu Dilekge,
5434 SAYILI EMEKLI SANDIGI | 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),

12. KANUNU GEREGINCE 3-Nufus Clizdani Fotokop|s|, 15 Giln
(MUHTAGLIK KARARI) 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro,

5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve Uzeri)
4341 SAYILI MUHTAG ERBAS | 1-Basvuru Dilekgesi,
VE ER AILELERININ 2 Basvuru Formu

13. | UCRETSIzZ TEDAVISININ s ’ 15 Gln
SAGLANMASI (MUHTACLIK 2-Askerlik Subesi Bagkanligindan, asker olduguna dair belge,

KARARI) 3-Niifus Ciizdani Fotokopisi.
3071 SAYILI DILEKGE . . .

" HAKKININ KULLANILMASINA 1- Makama Hitaben Talebine uygun yazilmig Dilekge, 20 ai
DAIR KANUN GEREGINCE (Dilekgede; Yazilan makamin adi, istem, adi soyadi, imza, tarih ve adresin bulunmasi gun
YAPILAN MURACAATLAR gereklidir.)

4982 SAYILI BILGI EDINME 1- Bilgi Edinme bagvuru Formu veya Online Basvuru _
15. HAKKI KANUNU GEREGI Not: (Cevap suresi 15 is ginudur, bilginin bagka kurumu ilgilendirmesi halinde sure 30 is 15 1s glnd
YAPILAN MURACAATLAR inidi
gunaddr)
4483 SAYILI MEMURLAR VE
DIGER KAMU 1-Sikayet Dilekgesi
16. GOREVLILERININ (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar: Sikayetginin Adi, Soyadi; Adresi, ve Telefon numarasi. 30 + 15 Gin

YARGILANMASI HAKKINDA
KARAR

Sikayet edilen memurun Adi, Soyadi, Caligtigi kurum bulunur, isimsiz dilekgeler isleme
konulmaz)




YIPRANMIS, KAYBOLMUS 1—Muhtarl|_k muhrindn y|pranc_i|g|, kayboldugu veya calindigina dair dilekge.
e 2-Calindi ise Kolluk Kuvvetlerince hazirlanmig tutanak.
17. VEYA CALINMIS MUHUR o A i - . - 1Ay
- 3-MUhUr Berat Resmi MUhUr Yonetmeligi'nde belirtilen hesaplardan birine yatiriimis her yil igin
MURACAATI : b )
belirlenen mahdr bedeli dekontu.

18. CIMER BASVURULARI 1-Basvuru Dilekgesi 30 Gin

2886 SAYILI DEVLET IHALE L-ilaili Kurumun Talep Yazis:

KANUNUN 75. MADDESI gril hurumun ' atep L . )
19. i ; 2-Bosaltilmasi Istenilen Yer Igin Yapilan Tebligat 15 Gln

GEREGINCE TAHKIKAT 3-Kira Sozlesmesi ve Diger Her Tirlii Bilgi ve Belgeler

(ECRIMISIL VE TAHLIYE) s 9 9 9

“‘Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat
yerine ya da ikinci miUracaat yerine bagvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres

Tel
Faks
e-posta

. Yazi isleri MUdUrlGgu ikinci Miiracaat Yeri : Kaymakam

: A.Mithat YILDIRIM isim : Kiilbra TEYMUR

: Yazi Iisleri MUdUr Unvan . Keles Kaymakami

: Cuma Mah.Atattrk Cd. No:16 Adres : Cuma Mah.Ataturk Cd. No:16
Hukumet Konagi Keles/BURSA Hukumet Konagi Keles/BURSA

: 0224-8612005 Tel : 0224-8612005

: 0224-8612198 Faks : 0224-8612198

. keles@icisleri.gov.tr e-posta . keles@icisleri.gov.tr




