KELES ILCE NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLAMA
SURESI
1- Anne veya babanin kimligi ile miiracaat.
2- Dogum raporu. (Varsa)
3- Yurt disindaki dogum olaylarinda dofum belgesinin ash ve Tiirk¢eye terciimesi.
DOGUM 4- Vekillik belgesi ile bildirimde ¢ocugun tiim bilgilerini kapsayan &zel vekillik belgesi.
1 TESCILI 5- Alt1 yagindan biiyiik 18 yasindan kii¢iik ¢ocuklarin bildiriminde resmi bir belge ibraz 8-10 dk
edilemiyor ise dogum bildirimin de gocugun Niifus Miidiirligiine getirilmesi.
6- 15 yag ve iizeri dogum bildirimlerinde en son halini gosterir 2 adet fotograf.
7- Evlenme tarihinden énce dogan ¢ocuklarin dofum bildirimlerinde anne ve babanin birlikte
kimlikleriyle miiracaati.
1- Babanm kimlik kart1 veya niifus clizdan, annenin kimlik bilgileri
2- Yabanci kadindan dogan ¢ocuklarin taninmasinda; kadinin, gocugun dogdugu tarihte
2 TANIMA OLAYI TESCILI medeni halini gdsterir yabanc: resmi makamlardan verilmis usuliine uygun (Niifus 12-14 dk
Hizmetleri Kanununun Uygulamasina Iligkin Yonetmeligin 167.maddesine gore) tasdikli
belgenin asl.
3 EVLENEN KADININ
ONCEKI SOYADINI Dilekge. 4-6 dk
KULLANMA TALEBI
el e e 1- Dilekge.
4 DIN BILGISINE. ILISKIN 2- 18 yasindan kiigiiklerin anne ve babanm birlikte miiracaati. 4-6 dk
TALEPLER ) N
3- Velayet veya vesayet altinda olanlanin kanuni temsilcileri.




TURKIYE 1- Odeme Islemleri: 2918 sayili Kanunun 131 inci maddesi kapsaminda alinan hizmet bedeli,
CUMHURIYETI KIMLIK degerli kagit ve harg bedellerinin tahsilati vergi dairesi miidiirliiklerince veya Maliye
KARTI, UMUMA Bakanhiginin anlagma yaptig1 bankalar aracilif: ile yapilacaktir. 8-10 dk
MAHSUS (BORDO) 2- Fotograf : Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve Siiriicii
PASAPORT VE SURUCU Belgesi bagvurularinda kullamlacak fotografin son alt1 ay iginde gekilmis ve 5X6 ebadinda
BELGESI ILE ILGILi biyometrik olmas1 gereklidir. Fotokopi veya vesikalik fotograflar kabul edilmez. Isik
ORTAK HUKUMLER fotografta yiize esit yansitiimah ve gélge bulunmamalidir.
1. Ik defa kimlik karti bagvurusu; niifus ciizdani, uluslararasi aile ciizdam, pasaport, sitriici
belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti, basin kart: gibi kimlik
belgesi yerine gecen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.
2. Onbeg yagmi tamamlamisg kigilerin kimlik kart: miiracaatlarinda kimligini kanitlayan
fotografli pasaport, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanlig1 veya OSYM
tarafindan verilmis sinava girig belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda,
anne veya baba, anne veya babanin bulunmamasi durumunda ise vasinin beyam yeterli
sayilacaktir.
TURKIYE 3. On bes yagim tamamlams kisilerin fotografl: kimlik belgesi ibraz edememesi yada anne,
CUMHURIYETI KiMLIiK baba veya vasinin bulunmamas1 durumunda ise miilki idare amirinin emri ile kolluk 8-10 dk
KARTI VERILMESI kuvvetlerine sorusturma yaptirilarak sorugturmanm olumhu sonuglanmas: hilinde kimlik

kart1 bagvurusu almacaktir. Sorugturmanin olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi
ve bulgularin yeterli goriillmemesi, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda
tereddiite diigiilmesi hilinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin 6lmiig
olmasi hélinde ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayal1 Tiirk mahkemelerinden alinmis
anne-babasi/kardesleri olduguna dair tespit karan ibraz edilmedikge kimlik kart: bagvurusu
alinmayacaktir.




UMUMA MAHSUS
(BORDO)
PASAPORT
MURACAATI

Pasaport belgesi alacak kiginin bizzat miiracaat etmesi; ergin olmayanlar veya kisitlilar i¢in
veli, vasi veya kayyum karar1 ve muvafakat belgesi ve bagvuru sirasinda ibraz edilmesi
gereken diger belgelerin hazir edilmesi gerekmektedir.

Gerekli belgeler:

Kimlik kart1 veya gegici kimlik belgesi

Biyometrik fotograf

Ogrenci belgesi (Hargs1z pasaport icin gerekebiliyor)

Daha dnce alinmus, iptal iglemi uygulanmamus gegerli/ gecersiz pasaportlar
Harg bedeli 6dendi makbuzu ve degerli kagit bedeli

Yed: yagint tamamlamg her bireyden parmak izi alinmaktadir.

8-10 dk

SURUCU BELGES]
MURACAATI
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Suriicii belgesi alacak kisinin bizzat miiracaat etmesi gerekir.

Gerekli belgeler:

Kimlik belgesi

Kayip ¢alint1 degilse meveut siiriicii belgesi

Siiriicii saglik raporu

Harg bedeli ve vakif payinin miiracaattan 6nce ddenmesi

Biyometrik fotograf (1 adet)

Kan grubunun belgelenmesi veya sozlii beyan ile bildirilmesi

Yabana siiriicii belgesi degistirme (Tebdil) islemi igin yukanidaki belgelere ek olarak;
Yabanci siiriicii belgesinin ash ve renkli fotokopisi

Yabane siiriicii belgesinin, noter veya konsolosluk onayl Tiirkce terciimesi
Ogrenim belgesi, yurt digindan alman 6grenim belgelerinin noter tasdikli terciimesi

8-10 dk




1. Uluslararast aile ciizdam talep belgesi (Evlenme yapildig: halde uluslararas: aile ciizdaninin
alinmamig olmasi, kaybolmasi veya yipranmasi durumlan ile Tiirk vatandaghgmin
kazanilmasi hallerinde niifus miidiirtiikleri ve dig temsilciliklerce eslerin ibraz ettikleri
niifus ciizdanlarma veya T.C. Kimlik Kartlarina dayamlarak uluslararas aile ciizdam talep
belgesi diizenlenerek verilir. Ancak, niifus ciizdami veya T.C. kimlik kart1 ibraz

ULUSLAR ARASI edilememesi halinde ilgiliden sfiriicii belgesi, pasaport, memur ciizdani, avukat kimlik karti,
9 EVLENME CUZDANI basin karti, yabancilara mahsus ikamet tezkeresi, yabanci iilke pasaportu belgelerinden biri 15-20 dk
TANZIMI istenir. Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde ise yerlesim yeri veya diger adres
muhtarhg: ya da ¢alisilan kurum yetkilisi tarafindan diizenlenen uluslararas: aile ciizdan
talep belgesi istenir.)
2. Fotograf (son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis ikiser adet vesikalik)
- .. =+ | 1-Kisinin kimligini kanitlayan resimli belge.
10| NUFUS KAYIT ORNEGL | 5 hyilekge. (Yurt dismda kullanilmak izers verilir. Kurumlar KPS® den temin edeceklerdir.) 1-3 dk
ULUSLARARASI 1-Kisinin kimligini kanitlayan resimli belge.
SOZLESM_ELER 2 Dilek .
ilekge.(Sahsen bagvurularda yazili miiracaat aranmaz.)
11 UYARINCA DUZELENEN 3-Evlenme ehliyet belgesi tanziminde Yabanci uyruklu olan kisiye ait kimlik belgesi 8-10 dk
BELGE TALEPLERI )
1-Beyan edilen adres UAVT var ve bos ise resimli belge.
2-Beyan edilen adres UAVT var ve dolu ise, elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik s6zlesmesi
.| veya faturasi, noter tasdikli kira kontratr. 5.7 dk
12 | ADRES BEYANI TESCILI | 3-lkinci madde de sayilan belgelerin herhangi bir nedenle ibraz edilememesi halinde konut sahibi

ile kiracinin birlikte miiracaati.
4-Vekillik belgesiyle miiracaatlarda yerlesim yeri adresini belirtir 6zel vekillik belgesi.




1-Nufus clizdam veya kimligini kamtlayan belge.

13 COK UYRUKLULUK 2-Diger devlet vatandaghgint hangi tarihte kazandigin gdsterir kimlik bilgilerini igeren belgenin 8-10 dk
usuliine gére onaylanmis noter tasdikli Tiirkce terciimesi.
Y%&AUNIE%E%AR 1-Yabanci makamlar éniinde yapilan evlenme belgesinin usuliine uygun olarak onaylanmig
TURK belgenin asli ve noter tasdikli Tiirkge terciimesi.(Evlenme belgesinde yer alan yabanci uyruklu
14 VATANDASLARININ kisilerin kimlik bilgilerinin eksik olmasi halinde eksik bilgiler bu bilgileri gosterir gekilde kisilerin
EVLENMELERIN ;yIr)tigLLnda bulundugu devletin yetkili makamlarindan verilmis ve Tiirkgeye ¢evrilmis belgeler) 15-20 dk
TESCILI moleKe.
1-Form dilekge
COK UYRUKLU 2- Evlilik olay1 yabanci makamlar dniinde yapilmug ise evlenme belgesinin usuliine uygun olarak
15 KISILERIN NUFUS onaylanmig belgenin ash ve noter tasdikli Tiirkge terf:ﬁmesi.(Evlen{ne belgesinde yer alan yabanci
OLAYLARININ TESCILi uyruklu kisilerin kimlik bilgilerinin eksik olmasi halinde eksik bilgiler bu bilgileri gosterir sekilde 15-20 dk
kisilerin uyrugunda bulundugu devletin yetkili makamlarindan verilmis ve Tiirkgeye gevrilmis
belgeler)
1-Olii oldugu halde aile kiitiiklerinde sag goriinenlere ait 6liim tutanaklari, 6liim olayiu gésterir
resmi belge ile tescil talebini igeren dilekge.
2-Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde $liiniin hisimlarinin, 8liim olayni bilenlerin
16 OLUM kimlikleri, adres bilgileri ve limii ile ilgili bilgileri igeren §liim tahkikat dilekgesi. 20-30 Is Giinii

3-Yurtdisinda 6len Tiirk vatandaglarinin §liim olayi ile iigili yerel makamlardan alinmig 6liim
belgesinin usuliine uygun olarak onaylanrmsg ash ve noter tasdikli Tiirke terciimesi ile tescil
talebini iceren dilek¢e.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen

siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz. 13.01.2020




BILGILER ILK MURACAAT YERI IKINCI MURACAAT YERI
BIRIMI Keles Ilge Niifus Miidiirliizii Keles Kaymakamlig
ADI SOYADI Ergiil SANLI Kiibra TEYMUR
UNVANI Tlge Niifus Miidiirii Kaymakam
ADRES] Cuma Mah. Atatiirk Cad. No:16 Keles Hiikiimet Konag: Kat: 2 Cuma Mah. Atatiirk Cad. No:16 Keles Hiikiimet Konag Kat: 3
TELEFON 0224 861 20 63 0224 861 20 05
FAKS 0224 861 20 63 0224 861 21 98
MAIL ADRESI kelesl6@nvi.gov.tr

keles@icisleri.gov.tr




