KELES ILCE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER .. .
NO SURESI
(EN GEC)
Cift¢i Bagvurusu 1- Bagvuru dilekgesi . o
1 (Bitkisel Uretim ve Bitki Saglig1) 2- Numune 11S GUNU
Kimyevi Giibre Bayi 1- Il Miidiirliigii yazist . P
2 Denetimi Yapmak 2- Dilekge LY
3 Ilag Bayii Denetimi Yapmak 1- nganhk veya Il Midiirliigii yazisi 5 IS GUNU
2- Dilekge
Sebze Fidesi Uretimi ve 1- Dilekge
4 Pazarlanmasi Denetimi 2- Fide tiretim beyannamesi 15iS GUNU
3- Bitki yetistirme ruhsati
5 Pazar Yerinde Fidan Kontrolii 1- Fidan satis donemi pazaryeri denetim ihtiyact Fidan Satis Donemi
Nematot Tahlili ve Bitki Numunesi | 1- Dilekge o
6 € (0} Ve umunes 2 i$ GONU
Alma
7 Biger-Dover Kontrolit 1- Yazil/Sozli Biger-Dover Sikayeti ve/veya Sikéyeti takiben 1 Is
2- Rutin Biger-Dover Kontrolii Giinii
Su Uriinleri Menseii Belgesi Verilmesi 1- Sahsen basvuru . o
8 11S GUNU
Amator Baliker Belgesi 1- Bagvuru dilekgesi
2- Niifus ciizdani fotokopisi .
2 3- 1 adet fotograf SUD SRR
4- Doner sermaye makbuzu
Su Uriinleri Stok Tespiti 1- Basvuru dilekgesi L
10 1 1S GUNU
11 | Ciftei Kurslary 1- Yayim programi ve talepler 15 IS GOUNU
Tespit Raporu ve Cins Tashihi Raporu 1- Basvuru dilekgesi . L
12 | Hazirlanmast 2- Capli tapu fotokopisi 41IS GUNU
1- Bagvuru dilekgesi
P : 2- Laboratuar raporu . P
[ | s i G G 3- Komisyon karar1 Veteriner Hekim tarafindan verilen L) (LN
rapor
14 1- Kanatlilarda Nakil Beyannamesi EK-1 1i$ GONU

2- Koyun-Kegilerde Nakil Belgesi EK-2




Canli Hayvan ve Hayvan Maddeleri Igin
Diizenlenen
Yurtici Veteriner Saglik Raporu

3- Sigirlarda Hayvan Pasaportlari

4- Sig1r, Koyun ve Kecilerde Sap Asist

5- Koyun ve Kecilerde PPR Asist

6- Gezginci aricilarda Isletme Tescil Belgesi ve Ari
Konaklama Belgesi EK-1

7- Yaris atlarinda Pedigrili Pasaportunun bulunmasi.
Bunlarin disindaki at, katir ve eseklerde Kimlik
Belgesi

8- Hayvan ve Hayvan Maddeleri Igin Irsaliye Fotokopisi

9- Hayvanlarm Kulak Kiipeli Olmasi (Kiipeli olmayan
hayvanlarin sevki yapilmaz.)

10-Hayvanlar muayene edilen ilce Mudiirliigiine
getirilmelidir.

11-Déner sermaye sevk raporu ticreti, Dezenfeksiyon
ticreti ve Hayvan Pasaport ticretinin yatirildigina dair
makbuz.

15

Sigir Cinsi Hayvanlarin Tanimlanmasi ve
Isletme Tescil Islemleri

1- Basvuru dilekgesi

2- Sigir cinsi hayvanlarin tanimlanmast ve igletme tescil
miiracaat formu

3- Baska Koyden Satin Alinmigsa Muhtar onayli Pasaport

4- Tlge Sinirlar1 Disindan Satin Alinmissa Veteriner
Saglik Raporu

5- Kesilen Hayvanlar igin Mezbaha Veteriner Hekimce
gonderilen Belge

1iS GUNU

16

Aktif Koloni Desteklemesi

1- Basvuru dilekgesi
2- Arilik ve koloni bildirim formu

1iS GUNU

17

Gezginci Aricilar I¢in Konaklama izni
Verilmesi

1- Aricinin konaklayacag: yere gore imzalatacagi AKB
(Aricilik Kayit Belgesi) nin birinci bolimii

2- Konaklayacag yerdeki ilge Miidiiriiniin AKB nin 2.
boliimiiniin onay1

1S GUNU

18

Aricilik Desteklemesi

1- Miiracaat Formu EK-1

2- Aricihik Birligine Uyelik Belgesi

3- Aric1 kayith oldugu il/ilge disinda miiracaat ediyorsa

(At Konaklama Belgesi, Yurti¢i hayvan sevklerine
Mahsus Veteriner Saglik Raporu)

BAKANLIKCA
BELIiRLENIR

19

Isletme Hayvan Varhigimi Gésterir Belge

1- Basvuru dilekgesi

1S GUNU

20

Anag¢ Koyun Kegi Desteklemesi

1- Basvuru dilekgesi (Ureticiler yetistirici 6rgiitlerine
bagvurur. Yetistirici orgiitleri Il/Ilce Tarim
Miidiirliiklerine bagvurur.)

BAKANLIKCA
BELIiRLENIR

21

Sigir Cinsi Hayvanlari Kayit Silindi
Belgesi

1- Bagvuru dilekgesi

2- EK-48 Isletmedeki Hayvan Bildirim Formu

3- TARSIM Kapsamindaysa TARSIM Eksperinin
Raporu

1iS GUNU




22

Buzagi Desteklemesi

1- Bagvuru dilekgesi (Soy kiitiigiine kayitl olanlar
Damuzlik Sigir Yetistiricileri Birligi araciligr ile, 6n
soy kiitiigiine kayitli olanlar orgiitleri araciligiyla veya
dogrudan Il/ilce Miidiirliiklerine bas vurur.

30 GON

23

Anag Si1gir ve Manda Desteklemesi

a) Anac si1g1r desteklemesinden faydalanmak isteyen
yetistiriciler :

1- Basvuru dilekgesi (Ureticiler tarafindan iiyesi
bulundugu érgiite bagvurulur. Uretici orgiitleri, tiyeleri
adma Il/Ilge Miidiirliiklerine basvurur.)b) Ana¢c manda

desteklemesinden yararlanmak isteyen
yetistiriciler :Bagvuru dilekgesi

30 GON

24

Cig Siit Desteklemesi

1- Siit faturasi veya miistahsil makbuzu (Uretici
tarafindan iiyesi oldugu Siit Ureticileri Birligine
teslim edilir. Siit Ureticileri Birligi tarafindan Ulusal
Siit Kayit Sistemine kaydi yapilarak, {l/ilge Tarim
Miidirligiine onay igin teslim edilir.)

2-Ziraat Odasindan alinan Cift¢ilik Belgesi

3AY

25

Istatistiki Bilgi Talebi

1- Bagvuru Dilekgesi

15 iS GUNU

26

Tarim ve Hayvancilik Amacl Hisseli Arazi
Satis Igin Uygunluk Belgesi

1- Tapu Midiirliigiinden yazi
2- Tapu kayd1 (capli fotokopi)
3- Capli kroki

5iS GUNU

27

CKS Kayd1 Giincellemesi

1- Basvuru dilekgesi

2- Tanzim edilip onaylanmis 'C' formu

3- Tarimsal Faaliyet ile ilgili Bilgiler Formu (Form-B)

4- Ciftci Kayit Formu

5- Varsa kira sozlesmesi, Muvafakatname-1 ve
Muvatakatname- 2 gibi 6zel evraklar

6- Ziraat odasindan alinan Cift¢i Belgesi

7- 11k bagvuru ise onayli tapu kaydi

8- Ilk bagvuru ise niifus ciizdan fotokopisi

9- Déner sermaye makbuzu

10- Ticaret Sicil Gazetesi veya Sirket ana s6zlesmesi(
tiizel kisi)

11- Yetki Belgesi ( tiizel kisi)

12- Yetkili kimlik fotokopisi ( tiizel kisi)

13- Vergi levhas: fotokopisi ( tiizel kisi)

1iS GUNU

28

Tarimsal Amagh Elektrik Talebi ve
Indirimli Tarifeden Yararlanma
Uygulamalar1

1- Bagvuru dilekgesi

2- Tapu fotokopisi

3- Derin kuyulardan DSI ruhsati, diger su kaynaklaridan
DSI izin belgesi.

4- Capli kroki

5iS GUNU




5- Noter tasdikli taahhiitname

29

Iyi Tarim Uygulamalar1 Desteklemesi

1- Matbu basvuru dilekgesi (EK-6)

2- Iyi Tarim Uygulamalar1 sertifikast

3- Yetkilendirilmis kuruluslarca diizenlenmis sertifika
(EK-7'ye uygun olacak)

3- CKS Belgesi

4- Doner sermaye makbuzu

1S GUNU

30

Organik Tarim Desteklemesi

1- Matbu basvuru dilekgesi (EK-1)

2- Organik Tarim Bilgi Sistemi (OTBIS) kaydi
3- CKS belgesi

4- Doner sermaye makbuzu.

1iS GUNU

31

Yem Bitkileri Desteklemesi

1- Bagvuru dilekgesi

2- Miiracaat formu

3- CKS belgesi

4- Doner sermaye makbuzu

1iS GUNU

32

Sertifikali Tohum Kullanim Desteklemesi

1- Basvuru dilekgesi

2- Destek talep formu

3- Tohumluk faturasi

4- Tohuma ait sertifika belgeleri
5- Doner sermaye makbuzu

1 iSGUNU

S8

Yurtici Sertifikali Tohum Uretim
Desteklemesi

1- Bagvuru formu (EK-1)

2- Tohumculuk kurulusu ve kuruluslar adina s6zlesmeli
olarak tohumluk yetistirenlerin, tohum iiretilecek
araziye ait CKS belgesi

3- Tohumculuk kurulusu s6zlesmeli tohumluk tiretimi
yaptiriyor ise, onayli sdzlesmeli yetistirici listesi ve
tohumluk yetistiricilerine ait arazi bilgilerini iceren
form (EK-2)

4- Tohumluk sertifikasinin, ilgili Tlce Miidiirliigii
tarafindan onaylanmis fotokopisi (Sertifikasyon
islemleri)

1iS GUNU

34

Sertifikali Fidan Desteklemesi

1- Bagvuru dilekgesi

2- Destek talep formu

3- Fidan faturasi

4- Fidana ait sertifika belgeleri
5- Doner sermaye makbuzu

1iS GUNU

35

Mazot, Kimyevi Giibre ve Toprak Analizi
Desteklemesi

1- Mazot, giibre ve toprak analizi bagvuru dilekcesi (EK-
1)
2- Toprak analizi destegi talep formu (EK-1)

1S GUNU




3- Toprak analiz raporu (50 Da. Uzerindeki arazilerde
zorunlu)

36

Uygulamalarla Tlgili Sikayetler

1- Basvuru dilekgesi

15 IS GUNU

37

Mera Isgali ile ilgili sikayetler

1- Bagvuru dilekgesi

51iS GUNU

38

Hayvancilik Isletmeleri I¢in Kapasite
Raporu Diizenlenmesi

1- Bagvuru Dilekgesi

2- Uretim alanlarim1 gosterir tapu 6rnegi

3- Kiralik yerler icin kira kontrat1 6rnegi

4- Calisan teknik personelin diploma 6rnekleri
5- Uretim yerleri yerlesim krokisi

6- Isletmenin yillik {iretim miktarlarmni gosteriri belge

15 iS GUNU

39

Hayvanlarin Kayit Altina Alinmasi

1- Bagvuru Dilekgesi
2- Kiipe Kontrolii
3- Belgelerin Tamlig:

3 1S GUNU

40

Hayvancilik Isletmelerinin Denetlenmesi

1- Sikayet

3iS GUNU

41

Siit Desteklemeleri-Askiya Cikarilan
Icmallere Itirazlarin Sonuglandirilmasi

1- Bagvuru Dilekgesi

5iS GUNU

42

Siit Tozu Uretimi Desteklemeleri

1- Basvuru dilekgesi,
2- Bakanliktan alinan tiretim izin belgesi,
3- Ulusal siit konseyine iiyelik belgesi,

4- Ticaret ve Sanayi Odalarindan alinan kapasite
raporu,

5- Destekleme kapsaminda, iiretebilecegi siit
tozu miktarini gésteren noter onayli
taahhiitname,

6- Bagli bulundugu vergi dairesinden vadesi gegmis
vergi borcu olmadigina dair belge,

7- Dahilde Isleme izin Belgesi ve ekindeki Hammadde
Sarfiyat Tablosu,

8- Sadece siit tozu tireterek satan isletmelerden Dahilde
Isleme Rejimi kapsamindaki imalatci-ihracateilar ile
yapilan s6zlesme metni

5iS GUNU

43

Gida Sikayeti Degerlendirme

1- Alo gida hatt1 sikayet formu (ALO 174 )
2- Kontrol ve Denetim Tutanagt
3- EK-2, EK-3, HACCP Tetkik Formu (Uygulaniyorsa)

15 iS GUNU




1- Dilekge
44 | Sahit Numune Analizi Talebi 2- Kargo ticreti dekontu 15iS GUNU
3- Analiz icreti dekontu

45 | Sahit Numune Geri Alma Talebi 1- Dilekge (Teblig tarihinden itibaren) 1 HAFTA

Sikayetin sonuclanma

Yem Uretim, Yem Depolama ve Satisa Arz | 1- Sikayet formu ciiresi 15 GUN

A0 Etme Yerlerinin Kontroli 2- Rutin Kontrol (Kontrol raporu)

1- Bagvuru formu

2- Isyeri agma ruhsati

1- Gida ve gidayla temas eden madde ve malzeme
Uretim Satis Ve Toplu Tiiketim Yerlerinin | iiretimi ve/veya gida satis ve toplu tiiketimi yapilan

47 | Yem Isletmelerinin Kayt Islemleri 10 iS GUNU

48 2 SAAT (1 IS YERI)

Denetimi isyerlerinde gida giivenligi sartlarina uygunluk, denetim
tutanagi
Oziirliiler I¢in Evde Bakim (Gelir Durumu 1- Bagvuru dilekgesi . —
i Tespiti 2- Tapu Midiirliigiinden alinan yazi LY
50 || @t D s 1- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan matbu form 1i$ GONU

2- Tapu Miudiirliigiinden alinan yazi
Basvuru esnasinda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamast
veya yukaridaki tabloda baz1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.




